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Anexa nr. 2.

LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE,
POTRIVIT LEGII DE CATRE S.C.D.A TULCEA, conform art. 5 alin. 1. lit. h) din Legea nr.

;. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificati si completata
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10.
11.
12,
13:
14.
15,
16.
17.
18.

19
21
21.
22,

Acte normative;

Avize, analize, opinii legale;

Adeverinte;

Acorduri confidentialitate;

Borderouri de expediere corespondentd;

Buletin informativ conform Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes public, modificata
si completatd;

Bugete de venituri si cheltuieli si note de fundamentare;

Carta de audit intern;

Chestionare;

Circulare elaborare in vederea aplicarii unitare a prevederilor legale din domeniul de competenta;
Codul de conduita al personalului contractual al S.C.D.A. Tulcea;

Contracte;

Corespondentd;

Condica de prezentd;

Contracte individuale de munca;

Dosare profesionale angajati;

Decizii emise de catre directorul S.C.D.A. Tulcea, precum si dispozitii interne;

Deciziile emise de catre directorul S.C.D.A. Tulcea privind deplasirile in strainatate a
personalului propriu,

Decizii emise de cétre Presedintele ASAS;

Declaratii obligatii de plata la bugetul de stat;

Dosare si documentatii aferente achizitiilor publice;

Documente contabile: bilantul contabil, bugetul de venituri si cheltuieli, cont de rezultat
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patrimonial, cont de executie cheltuieli, cont de executie venituri;

Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionali;

Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor;

Documente care contin informatii referitoare la viata intima, familiala si privata a personalului;
Documente privind secretul de serviciu si/sau informatii clasificate;

Dosare de achizitie publica sub 5000 de euro;

Dosarul profesional al directorului;

Dosarele de audit public intern;

Documentele justificative, angajamente bugetare si legale, ordonantiri de plat;

Documente privind parole, sisteme de comunicatii si mecanisme de securitate;

Documente privind tematici de cercetare, proiecte de cercetare, caiete de observatii, notite, date,
masurdtori, analize, determindri, observatii intocmite in activitatea de cercetare sau in rapoartele
de cercetare, pand la omologarea produsului sau pana la publicarea rapoartelor partiale sau finale
pe pagina web;

Date experimentale nepublicate, rezultatele activitdtii de cercetare-dezvoltare nediseminate,
neimplementate, nebrevetate, constdnd in documentatii, studii, lucriri, planuri, scheme, alte
asemenea tehnologii, procedee, produse, retete, metode, alte asemenea; colectii, baze de date,
etc. cat timp sunt in stadiul de proiect, de executie, nefinalizate, neomologate, neautorizate,
omologate, sau raportate ca rezultate de cercetare, la solicitarea contractorului; '
Documente care contin rezultatele preliminare ale testelor de omologare, inclusiv performanta,
rezistenta la boli si alti factori, pana la finalizarea procesului de evaluare, aprobare, inscriere in
catalog/omologare, dupi caz;

Documente emise in activitatea de cercetare, pana la omologarea sau brevetarea unui produs;
Dosarele de cercetare disciplinari;

Declaratii de avere si interese;

Documente intocmite pentru implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie;

Dosare profesionale ale membrilor de conducere;

Dosare litigii aflate pe rolul instantelor de judecatd, in care S.C.D.A. Tulcea este parte;

Fisa de evaluare ale performantelor profesionale ale personalului contractual;

Fise de post;
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43,
44,

45.

46.

47.

48.

49.
50
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Proiecte de hotdrari de guvern de reorganizare a unitatii, pentru scoaterea bunurilor din domeniul

public al statului, in domeniul privat, in vederea casarii, etc;

Formulare (ex. formulare de audit intocmite conform prevederilor O.M.F.P. nr. 38/2003 pentru

aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit intern);

Informatii privind proiectele internationale/acorduri de colaborare in care S.C.D.A. Tulcea este

parte;

Informare din domeniul de competenta al fiecadrui compartiment, in vederea intocmirii raportului

anual de activitate pe baza Legii nr. 544/2001 privind informatiile de interes public, modificata

si completatd;
Informari, note, puncte de vedere, observatii interne;
Inregistrdri audio-video (si transcrierile acestora);

Lista cu personalul unitétii;

. Materiale de informare in domeniul de competenta al S.C.D.A. Tulcea;

52.
53,
54,

Minute;
Note, puncte de vedere, observatii;

Note de lichidare;

. Numere de telefon ale angajatilor;
56.
8l
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
63.
66.
67.

Petitii, plangeri, sesizari;

Planuri multianuale si anuale de audit/control;

Planul anual de formare profesionala;

Planul anual si multianual privind activitatile referitoare la relatiile externe ale institutiei;
Planuri de masuri;

Planul de paza;

Planul de evacuare;

Procese verbale de control, note de constatare intocmite, procese verbale de cercetare;
Proceduri operationale si de sistem;

Programe si strategii in domeniu; programul anual de achizitii;

Programarea anuald a concediilor de odihna;

Protocoale si alte documente de cooperare internationald in domeniile de competenta
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S.C.D.A. Tulcea;

Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice;

Programul de pregitire si de asigurare a imbunatatirii calitatii activitatii de audit public intern la
nivelul S.C.D.A. Tulcea;

Rapoarte si analize;

Réspunsuri la petitii sau alt tip de solicitari provenite de la autoritati si institutii ale statului,
persoane juridice, persoane fizice, mass-media;

Referate;

Registre;

Regulamente;

Situatii nominale ale posturilor si personalului pe compartimente functionale;

Situatii statistice periodice privind domeniul de activitate (stocuri, suprafete, preturi de
valorificare, venituri realizate, etc.); .
State de functii si state de salarii;

Sistemul de control intern managerial si documentele aferente dezvoltarii si implementirii

acestuia;
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Anexa 3.

LISTA INFORMATIILOR EXCEPTATE DE LA COMUNICARE, PENTRU RESPECTAREA

R RS2

10.

i
418,
14,

15

16.
I'7.

PRINCIPIULUI CONFIDENTIALITATII

Rapoartele de control administrativ si intreaga documentatie aferenta (anterioara si ulterioara
controlului);

Notele de serviciu cu caracter intern;

Sesizarile si documentele privind cercetarea disciplinara;

Numerele de telefon ale angajatilor din cadrul autoritatii, precum si informatiile privind
activitatile extraprofesionale ale acestora;

Sesizarile, cererile si plangerile persoanelor vizate, ale operatorilor de date cu caracter personal,
precum si ale altor persoane interesate;

Registrul general de intrare-iesire a corespondentei;

Registrele conform O.G. NR. 27/2002, Legii nr. 202/2002;

Registrele de evidenta a deciziilor si deciziile interne emise;

Registrele pentru contracte;

Registrul special de corespondenta secreta si confidentiala;

. Registrul de arhiva si documentele de selectionare;

Opiniile legale, studiile, analizele, evaludrile si propunerile rezultate din activitatea de
consultanta sau asistenta juridica;

Registrul de inventariere a bunurilor;

Corespondenta cu institutiile publice interne si internationale;

Dosarele privind litigiile in care institutia este implicatd, documentele aferente si datele de
identificare ale persoanelor care reprezintd/sustin interesele institutiei in aceste litigii;
Procesele-verbale de constatare;

Rapoartele intocmite ca urmare a actiunilor de control;

18. Notele de audiere;

19.
20.

Corespondenta cu agentii economici, operatorii de date cu caracter personal si persoanele vizate;

Documentele a cdror comunicare publicé poate afecta dreptul la viaté intima, familiala si privata
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21.
22
23.
24,
23,
26.
27.
28.
. Planul anual de formare profesionald;
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

44,

45.
46.
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a persoanei vizate sau poate influenta modul de solutionare a dosarelor aflate pe rolul instantelor

de judecata; o »
9

Note si dispozitii interne emise de conducétorii structurilor functionale din cadrul institutiei;

.
0

Statele de functii si de salarii; = i
Contractele individuale de munca si dosarele profesionale, inclusiv fise de post;

Numerele de telefon personale ale angajatilor institutiei;

Dosarele profesionale ale membrilor alesi ai ASAS.

Condici de prezents;

Note de lichidare;

Adeverinte de vechime si alte tipuri de adeverinte;

Planificarile anuale si trimestriale ale activitatilor de control;

Planul anual si multianual privind activitatile referitoare la relatiile externe ale institutiei;
Rapoartele de audit si intreaga documentatie aferentd (anterioara si ulterioara controlului);
Contractele de achizitii publice sub 5000 euro/asistenta juridica; i

Dosarele de cercetare disciplinara;

o ge

s

Deciziile de numire sau revocare;

Contractele de management si indicatorii de performanta;

Notele de fundamentare ale BVC;

Rapoarte si analize interne;

Referate;

Regulamente interne;

Regulamentul consiliilor de administratie;

Informari, note, puncte de vedere, observatii interne;

Protocoale si alte documente de cooperare internd/internationald, din domeniile de activitate ale
S.C.D.A. Tulcea;

Sistemul de control intern managerial si documentele aferente dezvoltarii si implementrii
acestuia;

Continutul proiectelor de cercetare-dezvoltare, inovare;

Caietele de observatii pe suport de hartie sau electronic si notitele cercetdtorului, indiferent de
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suportul pe care au fost inregistrate, dacd contin observatii si rezultate preliminare ale cercetarilor
in curs, pentru a proteja rezultatele obtinute si a evita divulgarea prematurd, inainte de aprobarea
publicarii oficiale;

47. Datele, masuratorilor, analizele, determindrile, observatiile, documentele intocmite in activitatea
de cercetare/cuprinse in rapoartele de cercetare stiintifica, comunicate la institutiile abilitate,
pand la omologarea produsului sau, dupa caz, pana la publicarea rapoartelor partiale sau finale
de cercetare pe pagina web a unitatii sau ale contractorului;

48. Date experimentale nepublicate, de orice fel, ce pot contine detalii care oferd un avantaj
competitiv, pentru a mentine confidentialitatea si a se asigura protectia dreptului de proprietate

intelectuala;
49. Rezultatele activitdtii de cercetare-dezvoltare nedisiminate, neimplementate, nebrevetate,

consténd in:

a. Documentatii, studii, lucrari, planuri, scheme sau alte asemenea;

b. Tehnologii, procedee, produse, retete, metode, alte asemenea;

c. Colectii, baze de date, etc. cat timp sunt in stadiul de proiect, de executie, nefinalizate,
neomologate, neautorizate, omologate sau raportate ca rezultate de cercetare, la
solicitarea contractorului;

50. Genitorii parentali ai hibrizilor si sau soiurile aflate in testare in reteaua ISTIS, pand la
inregistrarea/omologarea lor prin inscriere in Catalogul Oficial al soiurilor de plante de culturad
din Romania sau in Catalogul Comun.

51. Activitatea de creare a liniilor/familiilor, inclusiv conceptele utilizate in imbunititirea lor prin
ameliorare pana la inregistrarea/omologarea lor.

52. Documente care contin rezultatele preliminare ale testelor de omologare, inclusiv performanta,
rezistenta la boli si alti factori, pand la finalizarea procesului de evaluare, aprobare, inscriere in
catalog/omologare, dupa caz,

53. Documente emise in activitatea de cercetare, pana la omologarea sau brevetarea unui produs;

54. Situatii privind stocurile de tinute de unitate pe soiuri, rase si alte categorii biologice;

55. Situatii privind suprafetele ocupate cu producerea de seminte si material saditor, pe specii;

56. Situatii privind cantitatile obtinute de unitate pe soiuri si rase destinate consumului/vanzarii, pe

categorii biologice;
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63.

64.
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Situatii privind preturile medii de vanzare ale productiilor obtinute de unitate, destinate
consumului vanzarii pe specii si rase;

Situatii privind veniturile realizate de unitate din vanzarea materialului biologic vegeta, pe
categorii biologice;

Informatii din cadrul propunerilor tehnice si/sau financiare, elemente din propunerile financiare
sau fundamentari/justificari de pret/cost, indicate de operatorii economici in cadrul procedurilor
de achizitii publice, pana la finalizarea achizitiei publice;

Note de negociere a contractelor interne/externe care contin informatii clasificate secrete de
serviciu, asa cum sunt definite de legea nr. 182/2022, cap. III, art. 31-33;

Contracte, acorduri confidentiale — documentele referitoare la colaboriri cu terte parti, romanesti
sau strdine, cum ar fi, companii private sau alte institutii de cercetare, daca acordurile nu prevad
in mod expres renuntarea la confidentialitate/obligatia ca respectivele documente sa fie publicate;
Contractele cu caracter comercial care au legatura cu obiectul de activitate si a cdror publicare ar
afecta interesele economice ale unitatii;

Documente aferente domeniului rechizitionarii/mobilizarii de bunuri materiale, a prestirii de
servicii; |
Notele de convorbiri, minutele, procesele verbale, inregistrérile audio-video (si transcrierile
acestora) incheiate cu partenerii externi/interni/terti care contin informatii clasificate secrete de
serviciu (asa cum sunt definite de legea nr. 182/2022, cap. III, art. 31-33);

Réspunsurile formulate la documentele secrete de serviciu trimise de alti emitenti, care contin
informatii din documentele de bazi;

Planurile de masuri, rapoartele, situatiile informative, analizele privind indeplinirea obiectivelor
prioritare din planurile de cooperare, a obiectivelor asumate in relatiile cu alte state; '
Informatiile/datele cu caracter de secret de serviciu, primite de la autoritatile/institutiile publice;
Lista cu personalul unitatii, verificat si avizat, care are acces la informatii clasificate secrete de
serviciu;

Informatii despre datele personale ale salariatilor, alte documente cu caracter personal care intrd
sub incidenta reglementarilor GDPR, precum si informatiile privird activitatile extraprofesionale
ale salariatilor;

Documentele a cdror comunicare publica poate afecta dreptul la viatd intima/familiald/privata a

9



VARE-DE,
ot P

ACADEMIA DE STIINTE AGRICOLE SI SILVICE
»Gheorghe Ionescu — Sisesti”

Ny

STATIUNEA DE CERCETARE - DEZVOLTARE AGRICOLA
TULCEA C.LF.: RO 51861706

Voo

ﬂjwl.(.‘ﬁ fiL/ / Adresa: Soseaua Agighiol, KM 8, TULCEA Tel: 0788744103,

#3.

74.
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76.

77

78.

79.

80.
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personalului angajat sau care pot influenta modul de solutionare a dosarelor aflate pe rolul

instantelor de judecatd, precum si cele care pot aduce prejudicii de imagine personalului angajat;

. Documente care privesc parolele/alte elemente criptologice stabilite de conducatorul institutiei,

precum si activitatile privind realizarea si folosirea acestora;

. Datele, schemele, programele referitoare la sistemele de comunicatii, la retelele de calculatoare

utilizate 1n activitatea de cercetare aplicativa, inclusiv cele referitoare la sistemele de securitate
a acestora;

Suporti de memorie externd utilizati in sistemele informatice acreditate pentru lucrul cu
informatii clasificate secrete de serviciu;

Lista cu parole de acces, coduri, chei de criptare la sistemele informatice acreditate pentru lucrul
cu informatii clasificate secrete de serviciu;

Sistemele/echipamentele informatice si de comunicatii care stocheaza, proceseaza si/sau transmit
informatii clasificate secrete de serviciu;

Programul de Prevenire a Scurgerii de informatii Clasificate detinut de unitate;

Documente primite de la alte institutii, clasificate de cétre emitent ca fiind secret de serviciu;
Réspunsurile formulate la documentele secret de serviciu, trimise de alti emitenti, care contin
informatii din documentele de baza;

Documentele de evidentd privind elaborarea, multiplicarea, pastrarea, procesarea, manipularea,
transportul, trimiterea si distrugerea informatiilor clasificate;

Formularele corespunzitoare anexelor nr. 15, 16, 17 din H.G. nr. 585/2002, completate in
vederea obtinerii autorizatiilor de acces/certificatelor de securitate, necesare pentru personalul

unitatii.

. Documente intocmite in materie de protectie a informatiilor clasificate;
82.
83.
84.
85.
86.

Planul de paza si protectie intocmit la nivelul unitatii;

Planul de evacuare a personalului si bunurilor materiale;

Documente intocmite in materie de apérare civila;

Planul de actiune strategica a unitétii;

Documente intocmite in materia infrastructurilor Critice Nationale (ICN) — Planul de Securitate

al Operatorului.

10



